Manual de uso para persona que nunca haya estudiado en la URCJ, y NO cuente
con usuarioy contrasefia de la URJC.

Enlace pararealizar lainscripcién en CURSOS CORTOS:
https://gestion2.urjc.es/formacioncontinua/

» Para aquellas personas que NO dispongan de usuario y contrasefia de la
URIJC, tienen que hacer clic en el cuadro de la interrogacion, en “Registro
de nuevo usuario”.

» Para aquellas personas que cuentan con sus credenciales de la URJC,
porque ya han sido alumnos de la Universidad, deben hacer clic en el
cuadrado de la derecha, en “Ya tengo cuenta”. Asegurese de que sus
credenciales estan activas. Si no es asi, puede hacer clic en el siguiente
enlace para modificar su contrasena:
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home

Bienvenido

Bienvenido al portal de cursos cortos de la URJC. Si tiene o tuvo en alglin momento un login URJC, o si ya ha solicitado su acceso a través del formulario de registro, puede acceder a
través de la opcién "Ya tengo cuenta”. Si adn no ha hecho ninguna solicitud. ni ha realizado cursos en la URJC y no tiene login, registrese.
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https://gestion2.urjc.es/formacioncontinua/
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home

» Personas que NO dispongan de usuarioy contrasefna de la URJC.

Una vez que han hecho clic en la interrogacion, se les abre una ventana como esta
es la que se les pide que rellenen sus datos personales. Es importante rellenar de
forma correcta el campo de numero de teléfono MOVIL y el de CORREO
ELECTRONICO, pues uno de esos dos campos sera posteriormente necesario para
que puedan inscribirse en el seminario que desee.

Recuerde rellenar TODOS los campos que lleven asterisco (*), aceptar las
condiciones de proteccién de datos (cuadradito abajo, a laizquierda de la pantalla),
y hacer clic en “Guardar y enviar”.

Es necesario registrarse en la plataforma Cursos cortos para poder inscribirse en cursos. Complete el siguiente formulario. Un gestor debe validar sus datos antes de que pueda utilizar
la plataforma

Datos personales

@ Por favor, cumplimente el siguiente formulario:

entidad (*) Letra

v
Mombre (%) Primer apellido (*) Segundo apellido
TR
: na nto

o ~ v v
Direccldn Postal (*)
rovin Adigo p
Correo electrdnica (*) Repita el correo electrdnico (*)

Prefijo telefonico (*) Teléfono de contacto (*)

[J He leido y acepto las condiciones sobre proteccion de datos

B Guardar y enviar

(*) Campos obligatorios

Volver &



Una vez que ha hecho clic en “Guardar y enviar”, le saldréd un mensaje de “Exito”,
como el que mostramos a continuacion:

@ Exito Se ha dado de ala correctamente, en breve le llegara un correo electrénico a la direccidn que ha indicado con las instrucciones para acceder
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Ademas, le llega a su email personal, al que ha rellenado en el formulario anterior,
un correo electréonico de Plataforma de cursos cortos de la URJC. Dentro de ese
email se le indicara que ha sido dado de alta en la plataforma de cursos cortos y
que para continuar debera hacer clic en el enlace donde ponga: “Haga clic aqui
para preinscribirse”.

Una vez que ha hecho clic en el enlace que viene en el correo electréonico que ha
recibido de Plataforma de cursos cortos de la URJC, se le abrird esta ventana 'y
Tiene que hacer clicen FUTUROS ESTUDIANTES.
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Para finalizar la sesion se recomienda cerrar
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1. Insertar el DNI con letra:

Inicio de sesion usando token de acceso

DNI/NIF/Pasaporte/CIF | ]

Cancelar

dl

2. Escribimos completamente, bien nuestro email bien nuestro teléfono movil
y le damos aceptar:

| Inicio de sesion usando token de acceso |

Escribe completamente alguno de tus datos, movil o correo, y se enviara a
dicho medio el codigo de un solo uso:

> movil QD

Si los datos mostrados no se corresponden con tu usuario, ponte en contacto
con el SiOU en https://fayuda.urjc.es para resolver el problema.

Cancelar

3. Si hemos elegido escribir el email recibiremos un cédigo por email que
tendremos que escribir. Si la opcidén ha sido escribir nuestro teléfono mavil,
lo que recibiremos es un SMS a nuestro maovil con un cédigo que tendremos
que teclear en esta pantallay le damos a acceder.

Inicio de sesion usando token de acceso

Revisa tu dispositivo/bandeja de entrada e introduzca el cédigo recibido

Caodigo de un solo uso [i ]

Cancelar

A




4. Aparece la siguiente PANTALLA:

Haga clic en OFERTA ACADEMICA/EDUCATIVA y en SOLICITUDES DE
PRESCRIPCION

Universidad Portal de Servicios

Rey Juan Carlos

& Datos personales

(& Matricula

Bienvenido

#* Oferta académica / educativa

Universic

Preinscripcion en un estudio

Solicitud de preinscripcion

5. Saldra la siguiente ventana, donde tendra que pinchar en cada campo y
seleccionar qué seminario desea estudiar. Tiene que rellenar TODOS los
campos obligatorios (son los que llevan el asterisco (*) y hacer clic en

“Terminar”.

. Servicios

Solicitud de preinscripcidn a un estudio

Queé quieres estudiar

Cual es tu situacion

00

Al solicitar la preinscripcion, estds aceptando los térmir

Cancelar




Ponemos un ejemplo:

Solicitud de preinscripcién a un estudio

Que quieres estudiar

o Cursos Cortos v
CAMPUS ARANJUEZ ¥

GENETICA Y HERENCIA. ¢LOS GENES DETERMINAN LA HISTORIA v

Cual es tu situacion

Jué situacin tienes  UNIVERSIDAD DE MAYORES v <:
+ Esnecifica un poco més |UNIVERSIDAD DE MAYORES ) <:

Al solicitar la preinscripcion, estds aceptando lgsL 3
” e "
Cancelar ‘ Terminar ’

**Solamente podra elegir un seminario cada vez, es decir, si desea inscribirse en
otro seminario, debera de hacer clic de nuevo en el enlace que venia en el email

de Plataforma de cursos cortos de la URJC, donde ponia: “Haga clic aqui para
preinscribirse”.

Una vez que ha realizado la inscripcion en un seminario, le llegara un email de
“Confirmacion solicitud de preinscripcion”, donde se le confirmara que se ha
recibido correctamente la solicitud en el seminario que ha elegido. Y que su
solicitud se encuentra en estado PENDIENTE. Cuando su solicitud sea aceptada,
recibira un email, con instrucciones para poder realizar su matricula en el
seminario.

Sitiene algun problema, por favor, contacte con nuestros companeros del Centro
de Atencion al Usuario, en el siguiente enlace: https://gestion4.urjc.es/ayuda/cau/

También puede contactar con la Secretaria de Universidad de Mayores en
mayores@urjc.es



https://gestion4.urjc.es/ayuda/cau/
mailto:mayores@urjc.es

