
Manual de uso para persona que nunca haya estudiado en la URCJ, y NO cuente 
con usuario y contraseña de la URJC. 

Enlace para realizar la inscripción en CURSOS CORTOS: 
https://gestion2.urjc.es/formacioncontinua/ 

 Para aquellas personas que NO dispongan de usuario y contraseña de la
URJC, tienen que hacer clic en el cuadro de la interrogación, en “Registro
de nuevo usuario”.

 Para aquellas personas que cuentan con sus credenciales de la URJC,
porque ya han sido alumnos de la Universidad, deben hacer clic en el
cuadrado de la derecha, en “Ya tengo cuenta”. Asegúrese de que sus
credenciales están activas. Si no es así, puede hacer clic en el siguiente
enlace para modificar su contraseña:
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home

https://gestion2.urjc.es/formacioncontinua/
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home


 Personas que NO dispongan de usuario y contraseña de la URJC.

Una vez que han hecho clic en la interrogación, se les abre una ventana como esta 
es la que se les pide que rellenen sus datos personales. Es importante rellenar de 
forma correcta el campo de número de teléfono MÓVIL y el de CORREO 
ELECTRÓNICO, pues uno de esos dos campos será posteriormente necesario para 
que puedan inscribirse en el seminario que desee. 

Recuerde rellenar TODOS los campos que lleven asterisco (*), aceptar las 
condiciones de protección de datos (cuadradito abajo, a la izquierda de la pantalla), 
y hacer clic en “Guardar y enviar”. 



Una vez que ha hecho clic en “Guardar y enviar”, le saldrá un mensaje de “Éxito”, 
como el que mostramos a continuación: 

Además, le llega a su email personal, al que ha rellenado en el formulario anterior, 
un correo electrónico de Plataforma de cursos cortos de la URJC. Dentro de ese 
email se le indicará que ha sido dado de alta en la plataforma de cursos cortos y 
que para continuar deberá hacer clic en el enlace donde ponga: “Haga clic aquí 
para preinscribirse”. 

Una vez que ha hecho clic en el enlace que viene en el correo electrónico que ha 
recibido de Plataforma de cursos cortos de la URJC, se le abrirá esta ventana y 
Tiene que hacer clic en FUTUROS ESTUDIANTES. 



1. Insertar el DNI con letra:

2. Escribimos completamente, bien nuestro email bien nuestro teléfono móvil
y le damos aceptar:

3. Si hemos elegido escribir el email recibiremos un código por email que
tendremos que escribir. Si la opción ha sido escribir nuestro teléfono móvil,
lo que recibiremos es un SMS a nuestro móvil con un código que tendremos
que teclear en esta pantalla y le damos a acceder.



4. Aparece la siguiente PANTALLA:

Haga clic en OFERTA ACADÉMICA/EDUCATIVA y en SOLICITUDES DE 
PRESCRIPCIÓN 

5. Saldrá la siguiente ventana, donde tendrá que pinchar en cada campo y
seleccionar qué seminario desea estudiar. Tiene que rellenar TODOS los
campos obligatorios (son los que llevan el asterisco (*) y hacer clic en
“Terminar”.



Ponemos un ejemplo: 

 

**Solamente podrá elegir un seminario cada vez, es decir, si desea inscribirse en 
otro seminario, deberá de hacer clic de nuevo en el enlace que venía en el email 
de Plataforma de cursos cortos de la URJC, donde ponía: “Haga clic aquí para 
preinscribirse”. 

 

Una vez que ha realizado la inscripción en un seminario, le llegará un email de 
“Confirmación solicitud de preinscripción”, donde se le confirmará que se ha 
recibido correctamente la solicitud en el seminario que ha elegido. Y que su 
solicitud se encuentra en estado PENDIENTE. Cuando su solicitud sea aceptada, 
recibirá un email, con instrucciones para poder realizar su matrícula en el 
seminario. 

 

Si tiene algún problema, por favor, contacte con nuestros compañeros del Centro 
de Atención al Usuario, en el siguiente enlace: https://gestion4.urjc.es/ayuda/cau/ 

También puede contactar con la Secretaría de Universidad de Mayores en 
mayores@urjc.es 

 

https://gestion4.urjc.es/ayuda/cau/
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